ЗАТВЕРДЖУЮ
Голова атестаційної комісії І

рівня при Харківській гімназії №82

_______ А. Ф. Коломійцева

«___» ________ 2020
План роботи
атестаційної комісії І рівня Харківської гімназії  № 82
на 2020/2021 н. р.

	№ засідан
ня
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	1.Підготовка та видання наказу  «Про створення атестаційної комісії І рівня при  Харківській гімназії №82..
	До 
20.09.2020
	Коломійцева А. Ф.,  голова атестаційної комісії
	

	2.
	1. Подання до атестаційної комісії І рівня списків педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації, заяв педагогічних працівників про позачергову атестацію, про перенесення атестації .
	До 
10.10.2020                     
	Комлик А.В., секретар  атестаційної комісії
	

	3.
	Засідання атестаційної комісії І рівня з розгляду питань:
1. Розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії..  
2. Планування роботи атестаційної комісії.  
3.Складання  графіка роботи атестаційної комісії І рівня при Харківській гімназії № 82 на 2020/2021 навчальний рік.

4.Опрацювання членами атестаційної комісії І рівня Типового положення про атестацію педагогічних працівників (із змінами,затвердженими наказом Міністерства освіти і науки України від 20.12.2011 р. № 1473 та змінами, затвердженими  наказом  Міністерства  освіти і науки України від  08.08.2013.р. № 1135). 
	17.09.2020
	Коломійцева А. Ф., голова атестаційної комісії.
	

	4.
	Оформлення стенду з питань атестації педагогічних працівників.
	Вересень 2020 року
	Скрєбцова О.В.,  заступник, голови атестаційної  комісії.
	

	5.
	Опрацювання законодавчої,правової та нормативної документації з питань атестації педагогічних працівників .
	Вересень 2020 року
	Голова,члени  атестаційної комісії.
	

	6.
	Затвердження графіка засідань  атестаційної комісії І рівня  при Харківській гімназії № 82 на 2020 /2021 навчальний рік. 
Корегування перспективного плану атестації та підвищення кваліфікації педагогічних працівників гімназії на 2021--2026роки.
	Вересень 2020 року.
Травень 2021 року

       
	Скрєбцова О.В., заступник голови атестаційної комісії.
	

	7.
	1.Про  розгляд поданих до комісії документів.
2.Корегування  перспективного плану атестації та підвищення кваліфікації педагогічних працівників на 2020-2025роки.

3.Затвердження списків педагогічних працівників, що атестуються в 2020/2021 

навчальному році 

4.Затвердження графіка засідань атестаційної комісії І рівня при Харківській гімназії №82 на 2020/2021 навчальний рік.
	07.10.2020 
	Коломійцева А. Ф., голова атестаційної комісії, секретар атестаційної комісії
	

	8.
	Підготовка та видання наказу «Про проведення  атестації педагогічних працівників Харківської гімназії № 82 у 2020/2021 навчальному році.
	09.10.2020
	Коломійцева А.Ф., голова атестаційної комісії..
	

	9.
	Вивчення педагогічної діяльності осіб, які атестуються, шляхом відвідування уроків, навчальних занять, позаурочних заходів, рівня  навчальних досягнень учнів з предмета, що  викладає педагогічний працівник, ознайомлення з навчальною документацією щодо виконання педагогічним працівником своїх посадових обов’язків, його участі в роботі методичного  об’єднання, фахових конкурсах  та інших заходах,  пов’язаних з організацією навчально-виховної роботи.
	,До 15.03.2021
	Члени атестаційної комісії
	

	10.
	Оформлення атестаційних листів, ознайомлення педагогічних працівників з характеристикою їх діяльності у між атестаційний період. 
	За 10 днів до засідання атестаційної комісії
	Комлик  А. В., секретар атестаційної комісії
	

	11.
	Подання      до     атестаційної       комісії   І  рівня  характеристики  педагогічних працівників, які атестуються в поточному навчальному році
	До  01.03.2021
	Коломійцева А.Ф., директор гімназії
	

	12.
	Засідання атестаційної комісії І рівня з розгляду матеріалів із  питань атестації педагогічних працівників: прийняття рішення (у межах своєї компетенції) про  відповідність  педагогічного працівника займаній посаді, присвоєння кваліфікаційних категорій , (про  відповідність раніше присвоєним кваліфікаційним категоріям) невідповідність  займаній посаді: порушення клопотання перед атестаційною комісією ІІ рівня при Управлінні освіти  адміністрації Слобідського району про атестацію педагогічних працівників.
	До 20.03.2021
	Коломійцева А.Ф.,  голова атестаційної комісії ;

 Комлик А. В., секретар атестаційної комісії
	

	13.
	Остаточне оформлення  атестаційних листів за підсумками засідання атестаційної комісії
	Березень 2021 року 
	Комлик А.В. , секретар атестаційної комісії
	

	14.
	Видання наказу  про підсумки засідання атестаційної комісії І рівня при Харківській  гімназії №82
	До 20 березня 2021 року
	Коломійцева А.Ф. , голова атестаційної комісії ; 

Комлик А.В., секретар атестаційної комісії
	

	15.
	Аналіз підсумків атестації педагогічних працівників  Харківської  гімназії № 82 за 2020/2021 навчальний рік
	Травень 
2021 року
	Коломійцева А.Ф., голова атестаційної  комісії
	

	16.
	Підготовка звітної  та статистичної документації за підсумками  атестації 2020/2021 навчального року
	Травень 
2021року
	Комлик А.В., секретар атестаційної комісії
	


